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ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนออนไลน์ 

1. เข้าสูร่ะบบบริการการศึกษา 

1) ประชาสัมพันธ์กำหนดการลงทะเบียนเรียน และรายวิชาเรียนตามแผนฯ ช่วงเวลาตามปฏิทินการศึกษา 
ผ่านเว็บไซต์ www.grad.rmutt.ac.th 

 
 

2) นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาสามารถเข้าสู่ระบบบริการการศึกษาได้ที่เว็บไซต์ www.grad.rmutt.ac.th โดย
คลิกท่ีเมนู “ระบบทะเบียนสำหรับนักศึกษา” หรือ https://oreg3.rmutt.ac.th/ เพ่ือเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา 

 

เว็บไซต์ของสำนักบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

คลิกเข้าสู่ระบบบริการ
การศึกษา 

แถบเมนู “ระบบบริการการศึกษา” เว็บไซต์ของสำนักบัณฑิตศึกษา 
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3) คลิก “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา 

 
 
 

 4) ให้ใช้รหัสนักศึกษา 13 หลัก(รวม -)ใสในช่อง“รหัสประจำตัว” และใช้รหัสประจำตัวประชาชน 6 หลักสุดท้าย
ในช่อง“รหัสผ่าน”เพ่ือเข้าสู้ระบบบริการการศึกษา 

  

คลิกเข้าสู่ระบบ (หากพบปญัหาในการเข้าสูร่ะบบติดต่อ 02-549-3697 , 0918465455 หรือ Line ID : @736evxdq) 

คลิกเข้าสู่ระบบ 

แถบเมนู “เข้าสูร่ะบบ” เพื่อเข้าสูห้น้าระบบทะเบียนสำหรับนักศึกษา 
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5) การกรอกแบบประเมิน 

 ในช่วงเวลาหลังจากจบการเรียนการสอนในแต่ละภาคการศึกษา ระบบบริการการศึกษาจะให้นักศึกษาทำแบบ
ประเมินการสอนของอาจารย์ผู้สอนในแต่ละวิชาของภาคการศึกษานั้นๆ 

 
 
 

  

นักศึกษาต้องทำการกรอกแบบประเมินข้างต้นทั้งหมดก่อนจึงจะสามารถเข้าทำรายการในระบบบริการนักศึกษาไดต้่อไปได้ 

หน้าต่างสำหรับกรอกแบบประเมนิ 
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หลังจากนักศึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจดูรายละเอียดต่างๆ ได้ดังนี้ 
 

ข้อมูล รายละเอียด 
ระเบียนประวัติ ตรวจสอบประวัติ และแก้ไขข้อมูลที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้สะดวก 
ผลการลงทะเบียน ตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนในแต่ละภาคการศึกษา 
ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน ตรวจสอบยอดภาระหนี้สิน 
ผลการศึกษา ตรวจสอบเกรด รายวิชา และผลการเรียนสะสม 
ตรวจสอบจบ วิเคราะห์ผลการเรียน และตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา 
เสนอความคิดเห็น สามารถเสนอความคิดเห็นต่าง ๆ ที่คิดว่ามีประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย 
ข่าวสารและอ่ืนๆ รับทราบข้อมูล ข่าว ประกาศต่างๆ 

 
 
 
 
 
 
 

6) เมื่อนักศึกษาทำการ Login แล้ว ให้คลิกท่ีเมน ู“ลงทะเบียน” ซึ่งอยู่ทางด้านซ้ายมือเพ่ือเข้าสู่หน้าลงทะเบียน 
ที่จะปรากฏในช่วงเวลาของการลงทะเบียนเท่านั้น ซึ่งระยะเวลาของการลงทะเบียนได้กำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา 

 
 
 
 

 นักศึกษาทุกคนควรศึกษาคู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และทำความเข้าใจกับข้อบังคับ ระเบียบ 
และประกาศของมหาวิทยาลัยฯ เพื่อท่ีนักศึกษาจะสามารถปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง และเป็นประโยชน์ 
สำหรับตัวนักศึกษาเอง โดยเฉพาะในหัวข้อที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา เช่น การลงทะเบียนเรียน และการรักษา
สภาพการเป็นนักศึกษา การวัดผลและการประเมินผล การคำนวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ย การถูกถอนชื่อออก
จากการเป็นนักศึกษา การอยู่ในสภาพการเตือนการพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา การขอสำเร็จการศึกษา เป็นต้น 

คลิกเมนลูงทะเบียน 

เมนูท่ีพร้อมสำหรับให้บริการแก่นักศึกษา 
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7) หน้ายืนยันเมื่อเข้าสู่ระบบลงทะเบียน เป็นหน้าต่างให้ยืนยันเพ่ือเข้าสู่การลงทะเบียน หรือยกเลิกเพ่ือออกจาก

การระบบ 

 

 
 8) เมื่อนักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ลงทะเบียน” หน้าจอจะปรากฏเมนูย่อยต่าง ๆ ทางด้านซ้ายมือเพ่ือประกอบกับการ

ลงทะเบียน เช่น เมนูแสดงหลักสูตร เมนูค้นหารายวิชา เมนูคำนวณค่าใช้จ่าย เมนูแสดงตารางเรียนตารางสอบ และการ
ยืนยันการลงทะเบียน เป็นต้น 
 

 
 
 
 
 
 
 

เมนูต่าง ๆ ในระบบลงทะเบียน 

หน้าต่างให้ยืนยันการเข้าสูร่ะบบลงทะเบียน 
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2. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน 
• หน้าแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

 
 
 

• นักศึกษาสามารถค้นหารายวิชาที่ช่องระบุรหัสวิชา (สามารถใช้สัญลักษณ์ * เพ่ือค้นหารายวิชาทั้งหมด) ที่
ต้องการลงทะเบียนจากการบันทึกรหัสรายวิชา แล้วคลิกท่ีเมนู “ค้นหา” รายชื่อวิชาที่เราค้นหาก็จะแสดงขึ้นมา 
เพ่ือให้นักศึกษาเลือก 

 
 

• ทำการเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนโดยคลิกท่ี รูปตะกร้า วิชาที่เลือกจะเลื่อนขึ้นไปข้างบน 
แสดงว่านักศึกษาได้เลือกวิชานั้นๆ เพ่ือที่จะลงทะเบียน 

หน้าจอแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน ์

หน้าจอแสดงการค้นหารายวิชาลงทะเบียน 
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• ทุกครั้งที่ทำการเลือกรายวิชาระบบจะทำการตรวจสอบความถูกต้องในการลงทะเบียน เช่น เวลาเรียนซ้ำ 
โดยจะข้ึนแสดงข้อความสีแดง บริเวณด้านล่างของกรอบรายวิชาที่เลือก แสดงข้อความการผิดพลาดที่เกิดข้ึน 

 
 

• หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้ขึ้นนักศึกษาควร เลือกลบรายวิชา ที่ไม่ผ่านเงื่อนไขการลงทะเบียนออกไปก่อนแล้วเลือก
รายวิชาใหม่ที่ตรงตามเงื่อนไข หรือลงทะเบียนในรายวิชาที่สามารถลงทะเบียนได้ไปก่อน แล้วจึงติดต่อสำนัก
บัณฑิตศึกษา เพ่ือเขียนคำร้องขอลงทะเบียนในรายวิชาที่ต้องการตามกระบวนการของทางมหาวิทยาลัย ทั้งนี้
จะต้องไม่ขัดกับระเบียบหรือข้อบังคับที่เก่ียวข้องด้วย 
 

การแสดงข้อผิดพลาด กรณีรายวิชาท่ีเลือกไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการลงทะเบียน 

แสดงรายวิชาท่ีเลือกจากรายการค้นหารายวิชาลงทะเบียน 
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3. การคำนวณค่าใช้จ่าย 
 นักศึกษาสามารถเข้าไปดูค่าใช้จ่ายของรายวิชาที่ลงทะเบียน โดยคลิกที่เมนู “คำนวณค่าใช้จ่าย” ที่เป็น
ค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนทั้งหมดก่อนที่จะยืนยันการลงทะเบียน 

 
 
 
 
 

การตรวจสอบรายการค่าใช้จ่าย ก่อนการยืนยันการลงทะเบียนในเมนู “คำนวณค่าใช้จ่าย” 
 

ทำการลบรายวิชาท่ีไม่ผ่านเงื่อนไขออกไปแล้วและเลือกรายวิชาใหม่ที่ตรงตามเงื่อนไข 
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4. การแสดงตารางเรียน/สอบ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่ลงทะเบียนก่อนการยืนยันการ
ลงทะเบียนได้โดยเลือกคลิกท่ีเมนู “แสดงตารางเรียน/สอบ” 

 
  
5. การยืนยันการลงทะเบียน 
 เมื่อนักศึกษาเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนถูกต้องแล้ว ให้คลิกท่ีเมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” ที่แถบเมนู
ด้านซ้ายของหน้าลงทะเบียน และคลิกที่เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกครั้งที่บริเวณตรงกลางหน้าจอ 

 

การตรวจสอบตารางเรียนตารางสอบ ก่อนการยืนยนัการลงทะเบยีน ในเมนู “แสดงตารางเรียน/สอบ” 
 

หน้าจอตรวจสอบขอ้มูล และยืนยันการลงทะเบียน 
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 หลังจากคลิกท่ีเมนูยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงข้อความการยืนยันการลงทะเบียนพร้อมทั้งแสดงยอดเงิน
ที่ต้องชำระทั้งหมด หลังจากนั้นให้คลิกที่เมนู “ผลการลงทะเบียน” เพ่ือดูรายละเอียดในการลงทะเบียน 

 
 
  
 
 

หน้าจอแสดงข้อความยนืยันว่าระบบได้ทำการบันทึกผลการลงทะเบียนของนักศึกษาในฐานข้อมลูแล้ว 

หน้าจอตรวจสอบขอ้มูล และยืนยันการลงทะเบียน 
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6. การพิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปชำระเงิน 
 ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ระบบจะแสดงรายชื่อวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 

จากนั้นคลิกที่รูป  เพ่ือนำไปชำระเงินที่ศูนย์บริการตามท่ีระบุไว้ในใบแจ้งยอดฯ 

 
 

 
  

  

หน้าจอแสดงการพิมพ์ใบแจ้งยอดเพ่ือไปชำระเงิน 
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7. หรือ กรอกคำร้องขอผ่อนผันการชำระค่าบำรุงการศึกษา ค่าลงทะเบียนและค่าธรรมเนียมการศึกษา 

สำหรับนักศึกษาท่ียังไม่พร้อมชำระค่าเทอมตามกำหนดระยะเวลาในปฏิทินการศึกษา สามารถดาวน์โหลดแบบ
คำร้องขอผ่อนผันการชำระค่าบำรุงการศึกษา ค่าลงทะเบียนและค่าธรรมเนียมการศึกษา ทางเว็บไซต์ 
http://www.grad.rmutt.ac.th  พร้อมระบุระยะเวลาในการขอผ่อนผันการชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 

 
  แบบคำร้องขอผ่อนผันการชำระค่าบำรุงการศึกษา ค่าลงทะเบียนและค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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8. การเพิ่มหรือถอนรายวิชา 
 เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว แตต่้องการเพ่ิมหรือถอนรายวิชา ให้เข้าสู่ระบบบริการการศึกษาแล้ว
คลิกท่ีเมนูเพ่ิม/ลดรายวิชา ที่จะปรากฏขึ้นด้านซ้ายมือ 
 

• รายละเอียดการเพิ่ม - ถอนวิชาลงทะเบียน 
1) เข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสประจำตัว และรหัสผ่านของนักศึกษาเอง 

 2) เมื่อทำการเข้าสู่ระบบ จะมีเมนู ลงทะเบียนเพิ่มลด ให้ทำการเลือกท่ีเมนูนี้ เพ่ือทำการเพิ่ม - ถอน 
วิชาลงทะเบียน 
 3) เมื่อนักศึกษาเลือกที่เมนู “ลงทะเบียนเพิ่มลด” จะปรากฏหน้าจอซึ่งแสดงรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนในพ้ืนที่ 
“รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด” 

 
 

 4) หากต้องการลดรายวิชา ให้คลิกที่สัญลักษณ์  ในคอลัมน์ “ถอน” ที่ตรงกับรายวิชาที่ต้องการถอน
ระบบจะนำรายวิชาดังกล่าวไปรอไว้ที่พ้ืนที่ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” 

 
  
 

หน้าจอการลงทะเบียนเพ่ิมลดรายวิชา 

หน้าจอการถอนหรือลดรายวิชา 
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5) หากต้องการเพ่ิมรายวิชา ให้ค้นหารายวิชาที่ต้องการเพ่ิม โดยระบุรหัสรายวิชาบางส่วนหรือทั้งหมด ลงใน ช่อง 
“ระบุรายวิชา” แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะนำรายวิชาที่ตรงเงื่อนไขที่เลือกมาแสดง 

 
 
 
 หากต้องการเพ่ิมรายวิชาใด ให้คลิกที่รูปตะกร้าด้านหลังรายวิชา ระบบจะนำรายวิชาดังกล่าวไปแสดงใน
พ้ืนที่“รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” 

 
 
 6)ระบบจะทำการตรวจสอบวิชาที่ทำการ เพ่ิม – ถอน รายวิชาในเบื้องต้นว่าสามารถทำการเพ่ิม - ถอนได้หรือไม่ 
     6.1) เมื่อระบบทำการตรวจสอบในเบื้องต้นแล้วพบว่าไม่สามารถทำการเพ่ิม - ถอนได้ นักศึกษาจะต้อง 
ปรับแก้รายการลงทะเบียนให้ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ระบบระบุเสียก่อน 
     6.2) เมื่อระบบทำการตรวจสอบในเบื้องต้นแล้วพบว่าวิชาที่เลือกเพ่ือทำการเพ่ิม- ถอนนั้น สามารถทำการเพ่ิม 
- ถอนได ้ให้นักศึกษาทำการคลิกที่เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” ด้านซ้ายมือของหน้าจอแล้วดำเนินการตามขั้นตอนใน
หัวข้อการยืนยันผลการลงทะเบียน เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการลงทะเบียนเพิ่ม- ถอนรายวิชา 
 7) หลังจากนั้นให้นักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งยอดการชำระเงินใบใหม่ และนำไปชำระเงินตามที่ระบุไว้ในใบแจ้งยอดฯ 
 
 
 
 
 

การค้นหารายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียนเพ่ิม 

การเลือกรายวิชาท่ีต้องการเพ่ิม 



  สำนักบัณฑิตศึกษา มทร.ธัญบุรี www.grad.rmutt.ac.th  

  

9. การชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. การตรวจสอบสถานะการชำระเงิน 

หลังจากนักศึกษาชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะการชำระเงินค่าเทอม 
(หลังจากชำระเงินแล้ว 3 วันทำการ) ได้ที่เมนู “พิมพ์ใบเสร็จ” 

  

หากนักศึกษามีปัญหาในการลงทะเบียนเรียนขอให้ติดต่อที่ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา 02-549-3697 , 0918465455 
หรือ Line ID : @736evxdq 
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 จะพบหน้าให้คลิกเพ่ือดูหลักฐานการชำระเงิน (ใบเสร็จรับเงินที่มหาวิทยาลัยออกให้) สามารถตรวจสอบสถานะการ
ชำระเงินค่าเทอมหลังจากชำระเงินแล้ว 3 วันทำการ 

 
 

จะพบหน้าใบเสร็จรับเงินฉบับ“ตัวจริง”(ใบเสร็จรับเงินตัวจริงจะพิมพ์ได้แค่ 1 ครั้งเท่านั้น หลังจากนั้นจะเป็นฉบับสำเนา) 

 


