
คู่มือ 

โปรแกรมบันทึกผลการเรียน  http://www.oreg.rmutt.ac.th 

การปรับปรุงโปรแกรมรุ่นใหม่ได้มีการปรับปรุงและเปลี่ยนแปลง รวมทั้งลดขั้นตอนการส่งเกรดดังนี้ 

1.  กรณีบันทึกผลการเรียนแบบวิธีที่ 1 การบันทึกช่วงคะแนนและตัดเกรด     

1.1  แก้ไขการกดปุ่ม    (Result)   จากเดิม ไม่สามารถกดปุ่ม(Result) ได้ทันทีต้องรอการพิจารณา
จากกรรมการคณะก่อน  แบบใหม่  สามารถกดปุ่ม(Result) ได้ทันที และสามารถกดปุ่มนี้ซ้้าได้จนกว่าเจ้าหน้าที่
ทะเบียนคณะ จะใส่รหัสยืนยัน CONTROLCODE ซึ่งการปรับปรุงโปรแกรมนี้จะช่วยให้ลดขั้นตอนในการส่ง
เกรด (ดูคู่มือ หน้าที่ 8 กดปุ่ม เพื่อบันทึกก่อนพิมพ์ใบแจ้งเกรด)  

1.2   เพิ่มการตัดเกรดร่วม ซึ่งการตัดเกรดร่วมสามารถก้าหนดวิชาและกลุ่มเรียนที่อ้างถึงเป็นต้นแบบ(ดู
คู่มือ หน้าที่ 5) 

2.  กรณีบันทึกผลการเรียนแบบวิธีที ่2 การบันทึกสัญลักษณ์เกรด     
2.1  แก้ไขการกดปุ่ม    จากเดิม ไม่สามารถกดปุ่มบันทึกเกรดได้ทันที ต้องรอการพิจารณาจาก

กรรมการคณะก่อน  แบบใหม่  สามารถกดปุ่มบันทึกเกรดได้ทันที และสามารถกดปุ่มนี้ซ้้าได้จนกว่าเจ้าหน้าที่
ทะเบียนคณะจะใส่รหัสยืนยัน CONTROLCODE  ซึ่งการปรับปรุงโปรแกรมนี้จะช่วยให้ลดขั้นตอนในการส่ง
เกรด (ดูคู่มือ หน้าที่ 2 ผังขั้นตอนการส่งเกรดด้วยโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของแต่ละคณะ) 

2.2  เพิ่มการน้าไฟล์ข้อมูลจากภายนอกเข้าโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของนักศึกษา กรณีน้าไฟล์ข้อมูล
จากภายนอกเข้าโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของนักศึกษา สามารถน้าไฟล์เข้าโปรแกรมได้ทั้งประเภท Excel 
หรือ Text file (ดูคู่มือ หน้าที่ 12 กรณีน้าไฟล์ข้อมูลจากภายนอกเข้าโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของนักศึกษา) 
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เห็นชอบ 

จบ 
 

ผังขั้นตอนการส่งเกรดด้วยโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของแต่ละคณะ 
 

1. อาจารย์บันทึกผลการเรียน 
ของนักศึกษาเข้าเว็บไซต์ สวท. 

 

2. 
2.1  

 -อาจารย์กดปุ่ม         เพื่อบันทึกเกรด (กรณีบนัทึกแบบ        ) 
หรือ 

   -อาจารย์กดปุ่ม           เพื่อบันทึกเกรด (กรณบีันทึกแบบ       ) 
 

2.2 พิมพ์ใบแจ้งเกรด 
ส่งให้กรรมการคณะพิจารณา 

 

3. กรรมการฯ 
คณะพิจารณา 
ใบแจ้งเกรด ไม่เห็นชอบ 

 

เริ่มต้น 
 

     
    4. เจ้าหน้าท่ีคณะ ยืนยันใบแจ้ง 
       เกรด บนระบบทะเบียน  
       นักศึกษาโดยใส่รหัสยืนยัน 
       CONTROLCODE 
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                                                                          โปรแกรมบันทึกผลการเรียน 
เข้าท่ีเว็บไซต์  www.oreg.rmutt.ac.th  คลิกที่ลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์  หรือ www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/home.asp  

1. คลิกที่เมนู เข้าสู่ระบบ (หากพบหน้าจอปรากฏ There is a problem with this website's security certificate ให้ท่านเลือก 
Continue to this website (not recommended). ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  ป้อนรหัสประจ้าตัว และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่มตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.    ปรากฎหน้าจอดังภาพแล้วเลือกเมนู  

คลิก 

 

คลิก 

คลิก 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
http://www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/home.asp
https://www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/login.asp?avs470004512=1
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4.   เมื่อท่านเลือกเมนู “ภาระการสอน” จะเป็นหน้าจอ ที่มเีมนู ใหท้่านใช้งานอีกหลายเมนูย่อย  ได้แก่  รายช่ือ 
นักศึกษาลงทะเบียน รายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ์  กิจกรรม บันทึกเกรด ตารางสอนอาจารย์ และสถิติการลงทะเบียน 
ดังจะได้อธิบายเมนูย่อยต่างๆ ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       4.1 รายชื่อนักศึกษา     เป็นรายช่ือนักศึกษาทั้งหมดที่ลงทะเบียนเรียน ในทุกรายวิชาที่ท่านสอน ท่านสามารถดูรายช่ือจาก
หน้าจอได้โดยคลิกที่         หรือจะเลือกส่งออกข้อมูลรายช่ือนักศึกษาในวิชาที่ท่านสอน ไปใช้งานด้านอื่นๆ ได้โดยเลือกกด
ที่สัญลักษณ์   จะได้รายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล์ Word  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

คลิก ปีการศึกษา 

คลิก เพือ่ดาวน์โหลด
รายชื่อนศ.ไฟล์
Word 

คลิกเพื่อดูรายละเอียด
ต่าง ๆ ของนักศกึษา 
 



 5 

    4.2 บันทึกเกรด ในหน้าจอ “บันทึกเกรด”  มีวิธีการบันทึกเกรดได้ 2 วิธี ดังนี้  
วิธีที่ 1   คลิกไปที่ปุ่มเครื่องหมาย             ของคอลัมน์กรอกคะแนน จะเปิดหน้าจอใหมใ่หบ้ันทึกช่วงคะแนนและตัดเกรด              
วิธีที่ 2   คลิกไปที่ปุ่มเครื่องหมาย             ของคอลัมน์กรอกเกรด จะเปิดหน้าจอใหม่ใหเ้ข้าสู่ระบบการบันทึกสัญลักษณ์เกรด  

          วิธีที1่  การบันทึกช่วงคะแนนและตัดเกรด คลิกที่เครื่องหมาย  คอลัมน์กรอกคะแนน จะเข้าสู่หน้าจอใหม่ ส้าหรับ
บันทึกคะแนนโดยด้านซ้ายมือจะมีเมนูย่อยให้ใช้งานอีก 2 เมนูย่อย คือ เมนูย่อยบนัทึกช่วงคะแนน และเมนูย่อย พิมพใ์บแจ้งเกรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ในเมนูนย่อยบันทึกช่วงคะแนน ท่านจะต้องก้าหนดสัดส่วนในการเก็บคะแนนก่อน โดยให้เข้าไปที่เมนูย่อย 
บันทึกช่วงคะแนน  ดังภาพถัดไปจะเป็นหน้าจอบันทึกช่วงคะแนน และการก้าหนดวิธีเก็บคะแนน 
 

 
 
 

คลิกเมนูบันทึก 
ช่วงคะแนน 



 6 

ขั้นตอนการบันทึกคะแนนตามล าดับข้อ 1 ถึง 6 ขั้นตอน ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เลือกวิธีตัดเกรด  

ก้าหนดวิธีการตัดเกรด โดยการตัดเกรดแบ่งได้เป็น 3 ระบบคือ 
วิธีที่ การตัดเกรด ค้าอธิบาย 

1 FIX-RATE ตัดเกรด โดยผู้ใช้เป็นผู้ก้าหนดช่วงคะแนน ที่ต้องการให้ไดเ้กรดทีก่้าหนด  
ค่าคะแนนที่ก้าหนด  จะบรรจุในตรงบรเิวณ  FIX-RATE   ค่าคะแนนที่ใส่  
เป็นคะแนนเริ่มตน้  แล้วแบ่งช่วงคะแนนตามค่าสูงสุดต้่าสุด ตัวอย่างเช่น 

A     80 - 100  
B+  75 - 79  
B     70 - 74                                       

    C+   65 - 69 
   
  ...... 

( ต้องระบุขอ้ที่ 4.   เกรด สงสุดต่ าสุด) เช่น 
 
 

  

เลือกวิธี
ตัดเกรด 

เกณฑ์คะแนน 

ก้าหนด
วิธีเก็บ
คะแนน 

หมายเหตุ ก้าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต้าแหน่งท่ี 0 จะปัดทศนิยมไปจนถึงจ้านวนเต็ม เช่น 7.567 ผลลัพธ์เท่ากับ 8  
                ก้าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต้าแหน่งท่ี 1 จะปัดทศนิยม 1 ต้าแหน่ง  เช่น 7.567 ผลลัพธ์เท่ากับ 7.6  
                ก้าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต้าแหน่งท่ี 2 จะปัดทศนิยม 2 ต้าแหน่ง  เช่น 7.567 ผลลัพธ์เท่ากับ 7.57 
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วิธีที่ การตัดเกรด ค้าอธิบาย 
2 T-SCORE เป็นการตัดเกรด โดยใช้ Normalize T-Score ระบบจะท้าการน้าคะแนน 

รวมไปจัดเป็นคะแนน T แล้วแบ่งช่วงคะแนนตามค่าสูงสุดต้่าสุด ตาม 
แบบ Normal Curve  
( ต้องระบุขอ้ที่ 4.   เกรด สงสุดต่ าสุด) เช่น 
 
 

3 MEAN-SD การตัดเกรดโดยการใช้ Mean-SD โดยให้เกรดแต่ละเกรด มีช่วงของค่า 
คะแนนเท่ากับ 1 SD ( B+ ถึง B = 05.SD )         
 ( ต้องระบขุ้อที่ 4.     เกรด สูงสุดต ่าสุด) เช่น 
 
                                                  
 

 
ก าหนดวิธีเก็บคะแนน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ท่านสามารถเลือกจ้านวนครั้งในการเก็บคะแนนได้สูงสุ ดถึง 100 ครั้ง โดยการระบุการเก็บคะแนนแต่ละครั้ง               
จะประกอบด้วยข้อมูลที่ต้องก้าหนดคือ 

หัวข้อ ค้าอธิบาย 
ค้าอธิบาย ก้าหนดช่ือของการเก็บคะแนนครั้งนั้นๆ 

คะแนนเต็ม ระบุคะแนนเต็มในแต่ละรายการ 
ประเภทการสอบ ประเภทของคะแนนจ้าแนกเป็น QUIZ =งาน หรือ สอบย่อย  

MIDTERM = คะแนนสอบกลางภาค   FINAL = คะแนนสอบปลายภาค 
แสดงผล สถานะของการประกาศผลคะแนนให้นักศึกษาทราบ (อาจจะก้าหนดให้

แสดงผลฯ ภายหลัง) 
น้้าหนัก (%) สัดส่วนเป็นเปอร์เซ็นต์ 

อาจารย์ผู้สอน ช่ือ อาจารย์ผู้สอนที่มีสิทธิ์ในการกรอกคะแนนครั้งนี้ 

หมายเหตุ   หากท่านต้องการลบรายการการเก็บคะแนน โดย คลิก [ลบ] รายการคะแนนที่กรอกไว้ หากท่านลบรายการ            

การเก็บคะแนนนัน้แล้ว ท่านไม่สามารถเรียกกลับมาได้ 
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การบันทึกคะแนนเก็บ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หน้าจอส้าหรบับนัทึกคะแนน  จะเป็นหน้าจอหลักทีใ่ช้ในการตัดเกรด  จะประกอบด้วย 2 ส่วนหลกั คือ 

 ส่วนส้าหรับการกรอกคะแนนดบิ  (คอลัมน์คะแนนเก็บ) 

 ส่วนที่ใช้ในการปรบัปรุงเกรด ทีไ่ด้จากการค้านวณแล้ว  หรือใช้ในการตัดนักศึกษาบางคน  ออกจากกลุ่มตัวอย่าง

ในการค้านวณ  แล้วท้าการก้าหนดเกรดเอง (ก้าหนดเกรดเอง) 
 

การกรอกคะแนนดิบ 

จ้านวนช่องของคะแนน จะขึน้อยูก่ับจ้านวนครั้งทีท่้าการเก็บคะแนนดิบ  โดยที่หัว COLUMN จะแสดงเงื่อนไข 
ในการเก็บคะแนนดังนี้  

หัวข้อ ค้าอธิบาย 
EDIT           กดเพื่อท้าการกรอกข้อมูลคะแนนดบิ เมื่อกดแล้ว จะท้าปุ่ม EDIT  

กลายเป็น SAVE ท่านจะต้องกด SAVE เมื่อได้กรอกคะแนนเสร็จส้ินแล้ว  
         กรณีที่ขึ้นค้าว่า LOCK แสดงว่าท่านไม่สามารถบันทึกคะแนนนั้นได ้
โดยเงื่อนไขนีจ้ะถูกก้าหนดจากหน้าจอช่วงคะแนน 

ล้าดับ1 บอกใหท้ราบว่าเปน็การเก็บคะแนนครัง้ที ่
 หากน้า Mouse มาวางบน ค้าว่า Point ระบบจะแสดงช่ือการเกบ็คะแนนนัน้ 
 หาก Click ที่ค้าว่า ล าดับ ระบบจะท้าการเรียงล้าดับตามคะแนน 

T : 100 
W:20% 

แสดงการเก็บคะแนน หมายถึง คะแนนเต็ม 100 และจดัเก็บด้วยน้้าหนัก 20% 

  

สถานภาพนักศึกษา คอลัมน์คะแนนเก็บ ก้าหนดเกรดเอง 

     กดปุ่มเพื่อบันทึก  
 ก่อนพิมพ์ใบแจ้งเกรด 
ใบแจ้งเกรด 

แสดงค่าสถิต ิ
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หัวข้อ ค้าอธิบาย 
 กดเพื่อแสดงหน้าจอการ Import คะแนนจาก File ดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
โดย File ที่จะน้ามา Import ต้องมลีักษณะเป็น 2 Column คือรหัสนกัศึกษาและคะแนนดบิ สามารถ 
Import ได้ด้วยการ Copy ข้อมูลนั้น แล้วน้าไป Paste ที่ Area Box  แล้วกดปุ่ม Import 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การตัดโอนเกรด 

 เมื่อเสร็จส้ินการบนัทึกคะแนนแล้ว จะพบว่าระบบจะท้าการค้านวณเกรด On-line Real-time ตลอดเวลา  
โดยจะแสดงไว้ในคอลัมน์  แล้วเกรดที่ไดจ้ะแสดงในช่อง Result การโอนเกรดท้าได้โดยการกดปุม่  ที่รูป Disk                  
ระบบจะท้าการโอนเกรดที่ค้านวณได้ ไปสู่ คอลัมน์ Adjust/Grade Result 

หมายเหตุ การโอนเกรดจะท้าเฉพาะนักศึกษา ที่ถูกก้าหนดให้เปน็ Cal ที่ คอลมัน์ Cal or Manual เท่านัน้ 
 
 
 
 

123456789012-1 20 

123456789015-4 25 

123456789017-8 30 
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การก าหนดเกรดเอง 
ส่วนนี้ จะใช้ในการปรับเกรดที่ได้จากการค้านวณ หรือดึงนักศึกษาที่มีคะแนนเก็บสูง หรือ ต้่าผิดปกติออกจาก 

กลุ่มตัวอย่าง  การด้าเนินการดังกล่าว ท้าได้โดยการกดเลือก ให้ Cal or Manual 
 

หัวข้อ ค้าอธิบาย 
 
 
 

Cal or Manual  
ใช้ในการก้าหนดการตัดเกรดผ่านระบบ หรือ ก้าหนดเกรดเอง  

เมื่อกดปุ่มแล้ว ต้องท้าการ SAVE โดยให้  คลิกที่ Check Box  

 
 
 

Result  
       ช่องแสดงผลการค้านวณเกรดที่ได้  กรณีที่ต้องการก้าหนดเกรด 
ของนักศึกษาบางคนเองให้ก้าหนดเปน็ Manual เลือกเครื่องหมาย  ใน 
คอลัมน์แรกและเกรดจะไม่แสดงในช่องนี้แตจ่ะแสดงค้าว่า Manual ท่าน
สามารถก้าหนดเกรดของนักศึกษาเหล่านี้ได้โดยกดปุ่ม Adjust ในช่อง  
Adjust 
      การก้าหนดให้นักศึกษาไม่ถูกค้านวณเกรด จะท้าใหค้่า N หรือกลุ่ม 
ประชากรที่ใช้ ในการค้านวณทางสถิติถูกปรับลดไปด้วย 
 

 
 
 

Adjust  
      ใช้ส้าหรับ ก้าหนดเกรดเอง  ให้กดปุ่ม Adjust ท่านสามารถปรับ 
เกรดของนักศึกษาที่ ถูกก้าหนดเกรดให้เป็น Manual เท่านั้น 

หมายเหตุ กรณีที่นักศึกษา ลงทะเบียนแล้วทา้การถอนโดยได้สัญลักษณ์ W ระบบจะท้าการตั้งให้ออกจากกลุ่มตวัอย่าง

อัตโนมัต ิ
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 วิธีที่2 การบันทึกสัญลักษณ์เกรด วิธีนี้เป็นการบันทึกเกรดโดยไม่ต้องก้าหนดคะแนนเก็บ โดยคลิกที่                 เครื่องหมาย             
ของคอลัมน์กรอกเกรด จะเข้าสู่หน้าจอใหม่เพื่อบันทึกเกรด 
 

 
 
หลังจากเลือกการบันทึกเกรดโดยวิธีใดวิธีหนึ่งแล้ว ให้คลิกที่หัวข้อ พิมพ์ใบแจ้งเกรด จะไปสู่หน้าจอใหม่ เพื่อพิมพ์         

ใบแจ้งเกรดออกทางโปรแกรมเวิร์ดดังนี้ เพื่อส่งให้กับกรรมการคณะ  หากท่านส่งใบแจ้งเกรดแล้ว เจ้าหน้าที่คณะจะท้าการ
ยืนยันใบแจ้งเกรดโดยใส่รหัสยืนยัน CONTROLCODE ที่ปรากฏอยู่ด้านล่างของใบแจ้งเกรด เพื่อถือว่าเป็นการยืนยัน
การบันทึกเกรดของท่าน หากทางเจ้าหน้าที่คณะ ได้ท้าการยืนยันบันทึกเกรดตามใบแจ้งเกรดของท่านแล้ว ท่านจะไม่สามารถ
แก้ไขเกรดทางหน้าเว็บไซต์ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

CONTROLCODE  
 
SECTION: 5 = 3078243  
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กรณีน าไฟล์ข้อมูลจากภายนอกเข้าโปรแกรมบันทึกผลการเรียนของนักศึกษา 

        ท่านสามารถคลิกที่ปุ่ม   เพื่อ Import file  โดยน้าไฟล์ข้อมูลที่มีรูปแบบ 2 คอลัมน์ คือ รหัสนักศึกษา 13 หลัก ตัวอย่าง
(123456789012-3) และ สัญลักษณ์เกรด ซ่ึงท่านสามารถน้าไฟล์เข้าโปรแกรมได้ทั้งประเภท Excel หรือ Text file อย่างใด         
อย่างหนึ่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ติดต่อสอบถาม โทร.02-5493616-7 ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล 

กดปุ่ม Import 

file 

 

 

น้าข้อมูลวางไว้ 

แล้วกด ปุ่ม Import  


