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 หมายเหตุ   หากนักศึกษามีปัญหาในการลงทะเบียนเรียนขอให้ติดต่อที่ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา 
  ส านักบัณฑิตศึกษา โทร. 02 5493697 

นักศึกษาตรวจสอบแผนการเรียนตามภาคการศึกษาให้ถูกต้องก่อนท าการลงทะเบียนเรียนในระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาเอก, 
ปริญญาโท และ ประกาศนียบัตรบัณฑิต) ทางหน้าเว็บไซต์ http://www.grad.rmutt.ac.th/ 

นักศึกษาท าการลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียน ผ่านทางเว็บไซต์ http://www.grad.rmutt.ac.th/ 
โดยปฏิบัติตามคู่มือการลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ท าการยืนยันการลงทะเบียนเรียนและพิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
/ใบเสร็จรับเงิน 

ท าการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนตามรายละเอียดที่แจ้งไว้และช าระเงินภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ที่ระบุตามใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าลงทะเบียน 

ท าการตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน / ภาระค่าใช้จ่าย / ตารางเรียน/ตารางสอบ  

เสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนผ่านทางผ่านเว็บไซต์ ของนักศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา  

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 
ระบบทะเบียนส าหรับนักศึกษา 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีทุกคน สามารถเข้าสู่ระบบทะเบียนส าหรับ
นักศึกษา โดยเข้าสู่เว็บไซต์ www.grad.rmutt.ac.th ซึ่งนักศึกษาจะต้องใช้รหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่านในการ
เข้าสู่ระบบ จะมีข้ันตอนดังนี้ 
 
1. นักศึกษาเข้าสู่ เว็บไซต์ www.grad.rmutt.ac.th ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เว็บไซต์ของส านักบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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2. หลังจากนั้นให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ระบบทะเบียนส าหรับนักศึกษา” เพ่ือเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา 

 
 
 
3. คลิก “เข้าสู่ระบบ” จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ ให้นักศึกษากรอกรหัสประจ าตัวและรหัสผ่าน 

 

คลิกเข้าสู่ระบบทะเบียน
ส าหรับนักศึกษา 

คลิกเข้าสู่ระบบ 

แถบเมนู “ระบบทะเบียนส าหรับนักศึกษา” บนเว็บไซต์ของส านักบัณฑิตศึกษา 

แถบเมนู “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู้หน้าระบบทะเบียนส าหรับนักศกึษา 
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 การกรอกรหัสประจ าตัว และ รหัสผ่าน 
 

- รหัสประจ าตัว เป็นรหัสประจ าตัวนักศึกษาท่ีมีจ านวน 13 หลัก ซึ่งนักศึกษาจะทราบในวันที่นักศึกษากรอก
ประวัติเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ 

โครงสร้างรหัสนักศึกษา ประกอบด้วยตัวเลข จ านวน 13 หลัก มีการแบ่งได้ดังนี้ 

 
 

ความหมายของรหัสนักศึกษา 
รหัสนักศึกษา ประกอบด้วยจ านวนตัวเลขทั้งหมด 13 หลัก เพ่ือให้มีความเหมาะสมในการรองรับกับจ านวน

นักศึกษาท่ีเพ่ิมขึ้น ส านักบัณฑิตศึกษา จึงได้มีหลักเกณฑ์ในการก าหนดรหัสนักศึกษา ดังนี้ 
1. ตัวเลขจ านวน 13 หลักประกอบด้วย 

1.1 หลักท่ี  1  หมายถึง ที่ตั้งของสถานศึกษา 

หน้าส าหรับให้กรอกรหัสเพ่ือเข้าสู่ระบบทะเบียนส าหรับนกัศึกษา 



  ส านักบัณฑิตศึกษา มทร.ธัญบุรี www.grad.rmutt.ac.th  

                                                                                  คู่มือการลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

เลข  1  หมายถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
1.2 หลักท่ี  2  หมายถึง ภาคการศึกษาท่ีเข้าศึกษา 

เลข  1  หมายถึง ภาคการศึกษาท่ี 1 
เลข  2  หมายถึง ภาคการศึกษาท่ี 2 
เลข  3  หมายถึง ภาคการศึกษาฤดูร้อน 

1.3 หลักท่ี  3 - 4  หมายถึง แสดงปีการศึกษาที่เข้าศึกษา 
เลข      56  หมายถึง ปีการศึกษา 2556 
เลข  57  หมายถึง ปีการศึกษา 2557 

1.4 หลักท่ี  5  หมายถึง การจัดการเรียนการสอนของระดับหลักสูตร 
เลข  0  หมายถึง โครงการตามอัธยาศัย/ภาคพิเศษสมทบ 
เลข  1  หมายถึง ระดับปริญญาตรี 4/5 ปี ภาคปกติ 
เลข  2  หมายถึง ระดับปริญญาตรี 4/5 ปี ภาคพิเศษ 
เลข  3  หมายถึง ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง/เทียบโอน ภาคปกติ 
เลข 4  หมายถึง ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง/เทียบโอน ภาคพิเศษ 
เลข  5  หมายถึง ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
เลข  6  หมายถึง ระดับปริญญาโท ภาคปกติ 
เลข  7  หมายถึง ระดับปริญญาโท ภาคพิเศษ 
เลข  8  หมายถึง ระดับปริญญาเอก ภาคปกติ 
เลข  9  หมายถึง ระดับปริญญาเอก ภาคพิเศษ 

1.5 หลักท่ี  6-7  หมายถึง คณะ 
เลข  01  หมายถึง คณะศิลปศาสตร์ 
เลข  02  หมายถึง คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
เลข  03  หมายถึง คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
เลข  04  หมายถึง คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
เลข  05  หมายถึง คณะบริหารธุรกิจ 
เลข  06  หมายถึง คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
เลข  07  หมายถึง คณะศิลปกรรมศาสตร์ 
เลข  08  หมายถึง คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน 
เลข  09  หมายถึง คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
เลข  10 หมายถึง คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
เลข  11  หมายถึง วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย 

1.6 หลักท่ี  8-9  หมายถึง สาขาวิชาในแต่ละคณะ 
1.7 หลักท่ี 10-11-12  หมายถึง แสดงล าดับที่ของนักศึกษา 
1.8 หลักท่ี  13  หมายถึง ตัวตรวจสอบ (ดิจิ) เพ่ือตรวจการซ้ ากันของรหัสนักศึกษา 
 

- รหัสผ่าน มีจ านวน 4 หลัก คือ เลข 4 ตัวท้ายของรหัสประจ าตัวนักศึกษา เช่น นักศึกษามีรหัสประจ าตัวเป็น 
115150502013-2 รหัสผ่านคือ 0132 รหัสผ่านนี้นักศึกษาสามารถเปลี่ยนแปลงได้ เมื่อนักศึกษาป้อนรหัส

ประจ าตัว และรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีเมน ู  
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หากกรอกรหัสตามค าแนะน าข้างต้นแล้ว นักศึกษาไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้  
ขอให้ติดต่อที่ส านักบัณฑิตศึกษา 

 

 
รหัสผา่นของนักศึกษาควรเปลี่ยนหลังจากได้ท าการ LOGIN ในครั้งแรก 

รหัสผา่นถือเป็นข้อมูลสว่นตัวที่นักศกึษาตอ้งเก็บเป็นความลับ 
 
 
 
 

4. การกรอกแบบประเมิน 

 การกรอกแบบประเมินโดยนักศึกษา จะมีในช่วงเวลาหลังจากจบการเรียนการสอนในแต่ละภาคการศึกษาเท่านั้น 
โดยในระบบบริการการศึกษาจะให้นักศึกษากรอกแบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาต่อคุณภาพการศึกษาของการ
จัดกิจกรรมและการบริการให้กับนักศึกษา รวมถึงการประเมินการสอนของอาจารย์ผู้สอนในแต่ละวิชาของภาคการศึกษา
นั้นๆ ทั้งนี้นักศึกษาต้องท าการกรอกแบบประเมินข้างต้นทั้งหมดก่อนจึงจะสามารถเข้าท ารายการในระบบบริการ
นักศึกษาได้ต่อไปได้ 

 ตัวอย่างการกรอกแบบประเมิน ดังภาพ 

 หน้าต่างส าหรับกรอกแบบประเมิน 
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  หน้าต่างส าหรับกรอกแบบประเมิน 

หน้าต่างส าหรับกรอกแบบประเมิน 
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หลังจากนักศึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจดูรายละเอียดต่างๆ ได้ดังนี้ 
 

ข้อมูล รายละเอียด 
ระเบียนประวัติ ตรวจสอบประวัติ และแก้ไขข้อมูลที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้สะดวก 
ผลการลงทะเบียน ตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนในแต่ละภาคการศึกษา 
ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน ตรวจสอบยอดภาระหนี้สิน 
ผลการศึกษา ตรวจสอบเกรด รายวิชา และผลการเรียนสะสม 
ตรวจสอบจบ วิเคราะห์ผลการเรียน และตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา 
เสนอความคิดเห็น สามารถเสนอความคิดเห็นต่าง ๆ ที่คิดว่ามีประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย 
ข่าวสารและอ่ืนๆ รับทราบข้อมูล ข่าว ประกาศต่างๆ 

 
 
 
 
 
 

5. การแนะน าขั้นตอนการลงทะเบียนทางเว็บไซต์ ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรี 
 

 1) วิธีการเข้าสู่ระบบลงทะเบียน  

 เมื่อนักศึกษาท าการ Login แล้ว ให้คลิกท่ีเมนู “ลงทะเบียน” ซึ่งอยู่ทางด้านซ้ายมือเพ่ือเข้าสู่หน้าลงทะเบียน 
เมนูนี้จะปรากฏในช่วงเวลาของการลงทะเบียนเท่านั้น ซึ่งระยะเวลาของการลงทะเบียนได้ก าหนดไว้ในปฏิทิน
การศึกษา 

 

 นักศึกษาทุกคนควรศึกษาคู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และท าความเข้าใจกับข้อบังคับ ระเบียบ 
และประกาศของมหาวิทยาลัยฯ เพื่อท่ีนักศึกษาจะสามารถปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง และเป็นประโยชน์ 
ส าหรับตัวนักศึกษาเอง โดยเฉพาะในหัวข้อที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา เช่น การลงทะเบียนเรียน และการรักษา
สภาพการเป็นนักศึกษา การวัดผลและการประเมินผล การค านวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ย การถูกถอนชื่อออก
จากการเป็นนักศึกษา การอยู่ในสภาพการเตือนการพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา การขอส าเร็จการศึกษา เป็นต้น 

คลิกเมนูลงทะเบียน 

เมนูที่พร้อมส าหรับให้บริการแก่นักศึกษา 
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 หน้ายืนยันเมื่อเข้าสู่ระบบลงทะเบียน 
 คลิกท่ีเมนู “ลงทะเบียน” จะมีหน้าต่างให้ยืนยันเพ่ือเข้าสู่การลงทะเบียน หรือยกเลิก เพ่ือออกจากการระบบ 

 

 

 แถบเมนูเม่ือเข้าสู่ระบบลงทะเบียน  
 เมื่อนักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ลงทะเบียน” หน้าจอจะปรากฏเมนูย่อยต่าง ๆ ทางด้านซ้ายมือเพ่ืออ านวย 
ความสะดวกในการลงทะเบียน เช่น เมนูแสดงหลักสูตร เมนูค้นหารายวิชา เมนูค านวณค่าใช้จ่าย เมนูแสดงตารางเรียน
ตารางสอบ และการยืนยันการลงทะเบียน เป็นต้น 
 

 
 
 
 
 
 
 

เมนูต่าง ๆ ในระบบลงทะเบียน 

หน้าต่างให้ยืนยันการเข้าสู่ระบบลงทะเบียน 
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 2) ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านทางเว็บไซต์ 
 หน้าแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน์แสดงดังรูปต่อไปนี้ 

 
 

 นักศึกษาสามารถค้นหารายวิชาที่ช่องระบุรหัสวิชา (สามารถใช้สัญลักษณ์ * เพ่ือค้นหารายวิชาทั้งหมด) ที่
ต้องการลงทะเบียนจากการบันทึกรหัสรายวิชา แล้วคลิกท่ีเมนู “ค้นหา” รายชื่อวิชาที่เราค้นหาก็จะแสดงขึ้นมา 
เพ่ือให้นักศึกษาเลือก 

 
 

 ท าการเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนโดยคลิกท่ี รูปตะกร้า วิชาที่เลือกจะเลื่อนขึ้นไปข้างบน 
แสดงว่านักศึกษาได้เลือกวิชานั้นๆ เพ่ือที่จะลงทะเบียน 

หน้าจอแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน ์

หน้าจอแสดงการค้นหารายวิชาลงทะเบียน 
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 ทุกครั้งที่ท าการเลือกรายวิชา ระบบจะท าการตรวจสอบความถูกต้องในการลงทะเบียน เช่น เวลาเรียนซ้ า 

โดยจะข้ึนแสดงข้อความสีแดง บริเวณด้านล่างของกรอบรายวิชาที่เลือก แสดงข้อความการผิดพลาดที่เกิดข้ึน 

 
 

 หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้ขึ้น นักศึกษาควร เลือกลบรายวิชา ที่ไม่ผ่านเงื่อนไขการลงทะเบียนออกไปเสียก่อนแล้ว
เลือกรายวิชาใหม่ที่ตรงตามเงื่อนไข หรือลงทะเบียนในรายวิชาที่สามารถลงทะเบียนได้ไปก่อน แล้วจึงติดต่อ
ส านักบัณฑิตศึกษา เพ่ือเขียนค าร้องขอลงทะเบียนในรายวิชาที่ต้องการตามกระบวนการของทางมหาวิทยาลัย 
ทั้งนี้จะต้องไม่ขัดกับระเบียบหรือข้อบังคับที่เก่ียวข้องด้วย 

การแสดงข้อผิดพลาด กรณีรายวิชาท่ีเลือกไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการลงทะเบียน 

แสดงรายวิชาท่ีเลือกจากรายการค้นหารายวิชาลงทะเบียน 



  ส านักบัณฑิตศึกษา มทร.ธัญบุรี www.grad.rmutt.ac.th  

                                                                                  คู่มือการลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 
 

 3) การค านวณค่าใช้จ่าย 
 นักศึกษาสามารถเข้าไปดูค่าใช้จ่ายของรายวิชาที่ลงทะเบียน โดยคลิกที่เมนู “ค านวณคา่ใช้จ่าย” ซึ่งนักศึกษาจะ
สามารถดูรายการค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนครั้งนี้ ทั้งหมดได้ก่อนที่จะยืนยันการลงทะเบียนได้ โดยกดเข้าไปที่เมนู 
“ค านวณค่าใช้จ่าย” หลังจาการเลือกรายวิชาที่ลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 4) การแสดงตารางเรียน/สอบ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียนก่อนการ
ยืนยันการลงทะเบียนได้โดยเลือกคลิกท่ีเมนู “แสดงตารางเรียน/สอบ” เพ่ือดูวันเวลาเรียนได้ว่าเป็นอย่างไรหลังจากท่ี
เลือกวิชาลงทะเบียนไว้แล้ว 

การตรวจสอบรายการค่าใช้จ่าย ก่อนการยืนยันการลงทะเบียนในเมน ู“ค านวณค่าใช้จ่าย” 
 

ท าการลบรายวิชาท่ีไม่ผ่านเงื่อนไขออกไปแล้วและเลือกรายวิชาใหม่ที่ตรงตามเงื่อนไข 



  ส านักบัณฑิตศึกษา มทร.ธัญบุรี www.grad.rmutt.ac.th  

                                                                                  คู่มือการลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 
  
 5) การยืนยันการลงทะเบียน 
 เมื่อนักศึกษาเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนถูกต้องแล้ว ให้นักศึกษาด าเนินการยืนยันการลงทะเบียน โดยคลิกที่
เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” ที่แถบเมนูด้านซ้ายของหน้าลงทะเบียน และคลิกที่เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” 
อีกครั้งที่บริเวณตรงกลางหน้าจอ ถ้าผลของการตรวจสอบรายวิชาที่ถูกเลือกนั้นไม่ผ่านจะไม่สามารถยืนยันการลงทะเบียน
ได้ต้องกลับไปปรับเปลี่ยนรายวิชาใหม่ 

 

การตรวจสอบตารางเรียนตารางสอบ ก่อนการยืนยนัการลงทะเบยีน ในเมนู “แสดงตารางเรียน/สอบ” 
 

หน้าจอตรวจสอบขอ้มูล และยืนยันการลงทะเบียน 
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ข้อควรระวัง นักศึกษาต้องคลิกที่เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” ในการลงทะเบียน 

 คลิกท่ีเมน ู“ถอยกลับ” เพื่อกลับไปหน้าจอลงทะเบียน และเมื่อนักศกึษาท าการเลือกรายวิชาลงทะเบยีนถูกต้องและ
ครบถ้วนแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้นักศึกษาด าเนินการคลิกเมน ู“ยืนยันการลงทะเบยีน” เพื่อเป็นการยืนยัน ให้ระบบทราบว่า
นักศึกษาตัดสินใจลงทะเบียนแน่นอน ข้ันตอนน้ีถือว่าเป็นข้ันตอนส าคัญที่สุดของการลงทะเบียนออนไลน ์หากนักศึกษาเลือก
รายวิชาแต่ไม่ได้คลิกทีเ่มน ู“ยืนยันการลงทะเบยีน” ระบบจะถือว่านักศึกษาไม่ได้ท าการลงทะเบียน ซึ่งจะท าให้นักศึกษารายอื่นๆ 
สามารถเลือกลงทะเบียนและกด “ยืนยันผลการลงทะเบียน” ก่อนและได้ที่น่ังเรียนก่อน ซึ่งจะท าให้นักศึกษาเสียโอกาสและไม่
สามารถลงทะเบยีนรายวิชานั้นได ้(ในกรณีที่เป็นรายวิชาที่จ ากัดจ านวนผู้เรียน) 
 

หน้าจอตรวจสอบขอ้มูล และยืนยันการลงทะเบียน 
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 หลังจากนักศึกษาคลิกท่ีเมนูยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงข้อความการยืนยันการลงทะเบียนพร้อมทั้ง
แสดงยอดเงินที่ต้องช าระทั้งหมด หลังจากนั้นให้คลิกท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” เพ่ือดูรายละเอียดในการลงทะเบียน 

 
 
 6) การพิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปช าระเงิน 
 ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ผลการลงทะเบียน” ระบบจะแสดงรายชื่อวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
จากนั้นนักศึกษาตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อรายวิชาจากผลลงทะเบียนให้ถูกต้อง โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบแจ้งยอดการ

ช าระเงิน โดยคลิกที่รูป  มุมบนขวามือเพ่ือน าไปช าระเงินที่ศูนย์บริการตามทีร่ะบุไว้ในใบแจ้งยอดฯ 

 
 
 

หน้าจอแสดงข้อความยนืยันว่าระบบได้ท าการบันทึกผลการลงทะเบียนของนักศึกษาในฐานข้อมลูแล้ว 

หน้าจอแสดงการพิมพ์ใบแจ้งยอดเพ่ือไปช าระเงิน 
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 และเม่ือนักศึกษาได้น าใบแจ้งยอดไปช าระเงินที่ศูนย์บริการตามท่ีระบุไว้ในใบแจ้งยอดฯ โดยในระบบจะทราบว่า
นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนในภาคการศึกษานั้นเรียบร้อยแล้ว หลังจากผ่านขั้นตอนการช าระเงินจึงจะถือว่าสิ้นสุด 
กระบวนการลงทะเบียนออนไลน์ 
  
 
 
 
 

ใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
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6. การเพิ่มหรือถอนรายวิชา 
 เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นต้องการที่จะเพ่ิมหรือถอนรายวิชา ให้เข้าสู่ระบบบริการ
การศึกษาแล้วคลิกที่เมนูเพ่ิม/ลดรายวิชา ที่จะปรากฏขึ้นด้านซ้ายมือ 
 

 รายละเอียดการเพิ่ม - ถอนวิชาลงทะเบียน 
 1. เข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสประจ าตัว และรหัสผ่านของนักศึกษาเอง 
 2. เมื่อท าการเข้าสู่ระบบ จะมีเมน ูลงทะเบียนเพิ่มลด ให้ท าการเลือกท่ีเมนูนี้ เพ่ือท าการเพิ่ม - ถอน 
วิชาลงทะเบียน 
 3. เมื่อนักศึกษาเลือกท่ีเมนู “ลงทะเบียนเพิ่มลด” จะปรากฏหน้าจอซึ่งแสดงรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนในพ้ืนที่ 
“รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด” 

 
 

 4. หากต้องการลดรายวิชา ให้คลิกท่ีสัญลักษณ์  ในคอลัมน์ “ถอน” ที่ตรงกับรายวิชาที่ต้องการถอน
ระบบจะน ารายวิชาดังกล่าวไปรอไว้ที่พ้ืนที่ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” 

 
  
 

หน้าจอการลงทะเบียนเพ่ิมลดรายวิชา 

หน้าจอการถอนหรือลดรายวิชา 
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5. หากต้องการเพ่ิมรายวิชา ให้ค้นหารายวิชาที่ต้องการเพ่ิม โดยระบุรหัสรายวิชาบางส่วนหรือทั้งหมด ลงใน ช่อง “ระบุ
รายวิชา” แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะน ารายวิชาที่ตรงเงื่อนไขท่ีเลือกมาแสดง 

 
 
 

 หากต้องการเพ่ิมรายวิชาใด ให้คลิกท่ีรูปตะกร้าด้านหลังรายวิชา ระบบจะน ารายวิชาดังกล่าวไปแสดงในพ้ืนที่
“รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” 

 
 

 6. ระบบจะท าการตรวจสอบวิชาที่ท าการ เพ่ิม – ถอน รายวิชาในเบื้องต้นว่าสามารถท าการเพ่ิม - ถอนได้หรือไม่ 
     6.1 เมื่อระบบท าการตรวจสอบในเบื้องต้นแล้วพบว่าไม่สามารถท าการเพ่ิม - ถอนได้ นักศึกษาจะต้อง 
ปรับแก้รายการลงทะเบียนให้ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ระบบระบุเสียก่อน 
     6.2 เมื่อระบบท าการตรวจสอบในเบื้องต้นแล้วพบว่าวิชาที่เลือกเพ่ือท าการเพ่ิม- ถอนนั้น สามารถท าการเพ่ิม 
- ถอนได้ ให้นักศึกษาท าการคลิกที่เมนู “ยืนยันการลงทะเบียน” ด้านซ้ายมือของหน้าจอแล้วด าเนินการตามขั้นตอนใน
หัวข้อการยืนยันผลการลงทะเบียน เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการลงทะเบียนเพิ่ม- ถอนรายวิชา 
 7. หลังจากนั้นให้นักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินใบใหม่ และน าไปช าระเงินที่ศูนย์บริการตามท่ีระบุไว้ใน
ใบแจ้งยอดฯ 
 
 
 

การค้นหารายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียนเพ่ิม 

การเลือกรายวิชาท่ีต้องการเพ่ิม 



  ส านักบัณฑิตศึกษา มทร.ธัญบุรี www.grad.rmutt.ac.th  

                                                                                  คู่มือการลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
 1. นักศึกษาสามารถน าใบแจ้งยอดการช าระเงินพร้อมเงินสดไปช าระหน้าเคาเตอร์ของธนาคารที่ระบุไว้ในใบแจ้ง
ยอดการช าระเงินได้ทุกสาขาทั่วประเทศ 
 2. การช าระเงินให้ช าระเงินตามยอดจ านวนเงินที่ลงทะเบียน พร้อมช าระค่าธรรมเนียมธนาคารจ านวน 10 บาท 
 3. ขอให้นักศึกษาเก็บหลักฐานการช าระเงินจากธนาคารไว้ตรวจสอบกรณีท่ีเกิดปัญหา 
 4. หลังจากนั้นประมาณ 1 สปัดาห์ ขอให้นักศึกษาตรวจสอบยอดการช าระเงินค่าลงทะเบียนทาง 
เว็บไซต์ www. grad.rmutt.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ในการลงทะเบียนเรียนผ่าน website นักศึกษาควรลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง 
ไม่ควรให้บุคคลอ่ืนลงทะเบียนเรียนให้ 

เพื่อป้องกันปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้นในภายหลังได้ 

หากนักศึกษามีปัญหาในการลงทะเบียนเรียนขอให้ติดต่อที่ 
ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา  

โทร. 02 5493697 ในเวลาราชการ ทันที 


